РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА ХАКАСИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ОРДЖОНИКИДЗЕВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 ноября  2014 г.                                          № 809
п. Копьево
Об утверждении Положения об Администрации 

Орджоникидзевского района Республики Хакасия
В соответствии с решением Совета депутатов Орджоникидзевского района  от 06.11.2014 № 57 «Об утверждении структуры Администрации Орджоникидзевского района Республики Хакасия»,  руководствуясь  ст. 70 Устава муниципального образования Орджоникидзевский район, Администрация Орджоникидзевского района  п о с т а н о в л я е т:
             1. Утвердить Положение об Администрации Орджоникидзевского  района Республики Хакасия (приложение).

2.  Признать утратившими силу:

2.1. Постановление Главы Администрации муниципального образования Орджоникидзевский район от 08.07.2003 № 353 «О Положении Администрации муниципального образования Орджоникидзевский район»;

2.2. Постановление Администрации муниципального образования Орджоникидзевский район от 30.06.2010 № 309 «О Положении об Администрации муниципального образования Орджоникидзевский район»; 

2.3. Постановление Администрации Орджоникидзевского района от 10.10.2011 № 605 «О внесении изменений в приложение к постановлению Главы администрации муниципального образования Орджоникидзевский район от 08.07.2003 № 353;


3. Постановление вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие 06 ноября 2014 года, кроме п.п. 1.2.8, который вступает в силу с 01 февраля 2015 года.

Глава Орджоникидзевского района                                                         А.В. Попков 

	Приложение к  постановлению Администрации  

Орджоникидзевского района

от    ноября  2014 г.  № 


ПОЛОЖЕНИЕ
об Администрации Орджоникидзевского района Республики Хакасия
1. Общие положения

1.1.   Администрация  Орджоникидзевского района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Фе​деральными законами и подзаконными актами Российской Федерации, Конституцией Республики Хакасия, законами Республики Хакасия и подзаконными актами Республики Хакасия, Уставом муниципального образования Орджоникидзевский район, настоящим Положением, правовыми актами, изда​ваемыми Главой  Орджоникидзевского района.
Администрация Орджоникидзевского района является постоянно действующим исполнительно-распорядительным  органом муниципального района.
Полное наименование: Администрация Орджоникидзевского района Республики Хакасия.

Сокращенное наименование: Администрация Орджоникидзевского района (местная администрация муниципального образования).
1.2.    Администрацию  Орджоникидзевского района составляют:
1.2.1. Заместители Главы Администрации  Орджоникидзевского района, 
1.2.2. Управляющий делами Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.3. Управление делами Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.4. Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.5. Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.6. Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.7. Хозяйственный отдел Администрации Орджоникидзевского района,

1.2.8. Бухгалтерия Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.9. Ведущий специалист по охране труда Администрации Орджоникидзевского района,
1.2.10. Ответственный секретарь административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район,
1.2.11. Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район.
1.3. Руководство Администрацией  Орджо​никидзевского район осуществляет Глава  Орджоникидзевского района. В случае отсутствия Главы района, его полномочия по руководству Администрацией района осуществляет первый заместитель Главы Администрации района, а при его отсутствии – один из заместителей Главы Администрации района. 
1.4.  Администрация Орджоникидзевского района обладает правами юридического лица,  наделяется обособленным имуществом в оперативное управ​ление, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета, открытые в органах Федерального казначейства, имеет собственную печать  с гербом Республики Хакасия, штамп, бланк со своим полным наименованием «Администрация Орджоникидзевского района Республики Хакасия». Действует на основании общих для организации данного вида положений Федерального закона от  06 октября 2003 года № 131-ФЗ  в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям.  

1.5. Структура  Администрации Орджоникидзевского района и предельная численность её работников утверждается Советом депутатов по представлению Главы района.
1.6. Структура, штатное расписание, порядок формирования полномочия и организация работы органов Администрации Орджоникидзевского района, не наделенных статусом юридического лица, определяются положениями о них, утверждаемыми Главой Орджоникидзевского района.
1.7. Финансирование деятельности Администрации Орджоникидзевского района осуществляется в со​ответствии с расходами, утвержденными в районном бюджете муниципального образования Орджоникидзевский район отдельно по Администрации  Орджоникидзевского района.
1.8. Юридический адрес: 655250, Республика Хакасия, Орджоникидзевский район, п. Копьево, ул. Кирова, д.16
2.    Задачи, функции и полномочия Администрации 

                                  Орджоникидзевского района

2.1. Основной задачей Администрации  Орджоникидзевского района является содействие Главе  Орджоникидзевского района в реа​лизации его полномочий в вопросах социально-экономического раз​вития муниципального образования Орджоникидзевский район и осуществление предметов ве​дения местного самоуправления, определенных законодательством, выполнение функций, возложенных на Администрацию Орджоникидзевского района настоящим Поло​жением.
2.2. Основными функциями Администрации Орджоникидзевского района являются:
2.2.1. Разработка, утверждение и реализация планов и муниципальных программ   Орджоникидзевского района.
2.2.2. Предоставление Главе  Орджоникидзевского района, в пределах компетенции, предложений по проекту районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район, расходованию бюджетных средств, вы​полнению планов и программ развития.
2.2.3.
Администрация  осуществляет  функции главного распорядителя и получателя средств районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район, предусмотренных на ее содержание и реализацию возложенных на нее полномочий.
2.2.4. Подготовка к заключению договоров и сделок с коммерческими и
некоммерческими организациями об их участии в социально-экономическом развитии муниципального образования Орджоникидзевский район.
2.2.5. Осуществление приема граждан, рассмотрение предложений, заяв​лений, жалоб граждан, принятие необходимых мер по ним.
2.2.6. Организация работы с населением, общественными организациями,     объединениями, расположенными на территории муниципального образования Орджоникидзевский район.

2.2.7. Организация общественных обсуждений, проведение опросов, референдумов среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе.
2.2.8.Осуществление   регулирования   трудовых   отношений   в   режиме      социального партнерства с районными объединениями работодателей и профсоюзов.
2.2.9. Установление порядка  ведения реестра  муниципальных служащих.
2.2.10. Документационное обеспечение Администрации Орджоникидзевского района. 
2.2.11.  Формирование и  содержание  муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений.
2.2.12. Ведение   переговоров    по   социально-трудовым   вопросам,          предлагаемым   для рассмотрения представителями работников.
2.2.13. Правовое обеспечение деятельности Администрации Орджоникидзевского района.

2.2.14. Организация работы в сфере закупок.

2.2.15. Осуществление контроля в сфере муниципальных закупок.

2.2.16. Участие в определении пропускного режима по дорогам общего  пользования, ледовым переправам.
2.2.17. Организация и осуществление мероприятий по граж​данской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и  техногенного характера.
2.2.18. Содействие органам, осуществляющим борьбу с терроризмом.
2.2.19. Решение  в соответствии с  законодательством  Российской     Федерации и законодательством Республики Хакасия вопросов обеспечения безопасности дорожного движения.
2.2.20. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.
2.2.21. Содействие выполнению федерального законодательства, законода-
тельства  Республики Хакасия, правовых актов представительного органа и осуществлению контроля за соблюдением их на терри​тории Орджоникидзевского района.
2.2.22.  Обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних проживающих на территории Орджоникидзевского района. 
2.2.23. Рассмотрение дел об административных правонарушениях.
2.3.  Администрация   Орджоникидзевского района осуществляет подготовку, исполнение и контроль за  исполне​нием актов,  издаваемых Главой Орджоникидзевского  района.

3.    Права и обязанности Главы  Орджоникидзевского  района
3.1. Представляет муниципальный район в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной вла-

сти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени муниципального района.
3.2. Подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом муниципального образования Орджоникидзевский район, нормативные правовые акты, принятые Советом депутатов.
3.3. Издает в пределах своих полномочий правовые акты.
3.4. Вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета депутатов.
3.5. Обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Хакасия.
3.6. Представляет Совету депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации района и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов.

3.7. Решает вопросы о  награждении почетными грамотами Администрации Орджоникидзевского района в соответствии с положением, утвержденным Главой Орджоникидзевского района  и памятными адресами района.
3.8. Представляет на утверждение Совета депутатов проект бюджета муниципального района с необходимыми документами и материалами и отчет о его исполнении.
3.9. Формирует и представляет на утверждение Совета депутатов структуру и численный состав Администрации района, формирует штат Администрации района в пределах утвержденных в бюджете муниципального района средств на ее содержание.
3.10. Устанавливает степень ответственности своих заместителей, руково​дителей управлений, отделов и структурных подразделений Админи​страции    Орджоникидзевского района.  
3.11. Утверждает положения о структуре, штатном расписании, порядке формирования, полномочиях и организации работы органов Администрации района, не наделенных статусом  юридического лица.  
3.12. Рассматривает заявления, предложения, жалобы граждан, предпри​ятий, учреждений и организаций, относящихся к компетенции Ад​министрации  Орджоникидзевского  района и принимает по ним соответствующие решения.
3.13. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, законами Республики Хакасия и Уставом муниципального образования Орджоникидзевский район.
4.    Ответственность Главы Орджоникидзевского  района, 

заместителей Главы Администрации, должностных лиц
4.1. Глава Орджоникидзев​ского района, заместители Главы Администрации  Орджоникидзев​ского района, руководители управлений, началь​ники отделов и структурных подразделений Администрации  Орджоникидзев​ского района, долж​ностные лица несут ответственность перед физическими и юридиче​скими лицами в порядке, установленном Уставом муниципального образования Орджоникидзевский район, законами Республики Хака​сия и Федеральными законами Российской Федерации.
4.2. Ущерб, причиненный в результате принятия и реализации незакон​ных решений, действий и их бездействий Администрации Орджоникидзевского района возмещается в ус​тановленном законом порядке.
5. Ликвидация и реорганизация

           
 Ликвидация и реорганизация Администрации Орджоникидзевского района осуществляется в порядке, установ​ленном законодательством.
Управляющий делами Администрации 

Орджоникидзевского района                                                                    Т.А. Будникова










